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各县区科技局、财政局、税务局，经济技术开发区、临港经济

开发区、蒙山旅游区、综合保税区科技、财政、税务部门：

现将山东省科技厅、财政厅、税务局《关于开展 2019年度

高新技术企业认定申报的通知》（鲁科字〔2019〕44号）转发

给你们，请认真执行。

同时为做好全市 2019年高新技术企业认定工作，现将我市

有关申报事项通知如下：

一、申报范围

1. 在我市行政区域内注册成立一年（365个日历天数）以

上的居民企业。

2. 2016年通过认定和复审的高新技术企业，按照《认定办

法》规定，至 2019年其高新技术企业资格有效期满。企业如需

再次提出认定申请，按本通知规定办理。

3. 高新技术企业名称发生变化的，须先完成高新技术企业

名称变更，再进行认定申请。高新技术企业资格已失效的，不

再办理更名手续。

二、申报时间

市科技局集中受理各县区（开发区）推荐报送的企业申请

材料，第一批受理截止时间为 7月 12日，第二批受理截止时间

为 8月 30日。企业向所在县区（经济技术开发区、临港经济开

发区、蒙山旅游区、综合保税区以下通称开发区）科技部门提

交申报材料的截止时间以地方通知为准，每家企业只能申报 1

次。
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三、申报程序

1. 自我评价。企业对照《认定办法》第十一条和《工作指

引》第三部分进行自我评价。自评符合条件的，可按照《认定

办法》和《工作指引》有关规定和本通知要求准备申报材料。

2. 注册填报。申报企业登录“高新技术企业认定管理工作

网”（网址：www.innocom.gov.cn）在企业申报入口进行注册登

记，待注册机构确认后进行申报书的网上在线填报。已注册企

业无需重新注册，可用原用户名和密码登录系统进行申报。

3. 网上提交。企业在“高新技术企业认定管理工作网”，

按系统要求填写认定申报信息、逐一上传附件材料（附件材料

须清晰、可辨），并及时通过网络提交到省认定机构，完成网

上填报。

4. 纸质材料提交。企业通过“高新技术企业认定管理工作

网”生成并打印《高新技术企业认定申请书》，并提供相关附

件材料。附件材料须与申请书所填内容对应，并本着“与认定

条件紧密相关”的原则，尽量精洁、扼要，跟认定条件无关的

附件材料如科技人员的学历证书等一律无需提报，申报材料内

容及要求见附件1。按照属地原则，国家高新区外企业将纸质材

料提交至所在市科技局，国家高新区内企业将纸质材料提交至

所在高新区科技部门，企业还须妥善留存一份纸质申报材料备

查。对涉密企业，应按照国家有关保密工作规定，将申报材料

做脱密处理，确保涉密信息安全。

5. 材料审核。科技部门收到企业申报材料后，要通过现场

考察、调阅相关资料等方式对申报材料中知识产权、近三年项

http://www.innocom.gov.cn）在企业申报入口进行注册登记，待注册机构确认后进行申报书的网上在线填报。已注册企业无需重新注册，可用原用户名和密码登录系统进行申报。
http://www.innocom.gov.cn）在企业申报入口进行注册登记，待注册机构确认后进行申报书的网上在线填报。已注册企业无需重新注册，可用原用户名和密码登录系统进行申报。
http://www.innocom.gov.cn）在企业申报入口进行注册登记，待注册机构确认后进行申报书的网上在线填报。已注册企业无需重新注册，可用原用户名和密码登录系统进行申报。
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目研发活动和成果转化情况、2018 年度的科技活动人员和高新

技术产品（服务）情况、研发组织管理水平等内容的真实性、

合规性进行认真审核把关，客观记录核查中发现的问题，填写

好《高新技术企业认定申报核实意见表》（附件 2，装订在申报

材料首页）。现场核实情况与申报材料不一致的企业，不得推

荐上报。同时，加强与当地安监、环保、质监等部门的信息沟

通，对企业申请认定前一年内是否发生重大安全、重大质量事

故或严重环境违法行为进行审核把关。

6. 汇总推荐。各县区科技局、各国家高新区须正式行文出

具推荐函，推荐函、推荐汇总表（各一式四份）以及企业认定

申请材料（四份）按受理时间节点统一报送至市认定申报办，

同时将企业上报的认定申请纸质材料存档一份备查；推荐函及

推荐汇总表连同各企业认定申请材料同时抄送同级财政和税务

部门，

四、有关要求

1．各县区要高度重视高新技术企业申报工作，建立和完善

高新技术企业联合工作机制，围绕新旧动能转换重点产业和《国

家重点支持的高新技术领域》，积极主动做好高新技术企业认

定申报工作的指导与培训，确保申报工作的有序开展。同时，

要建立健全与当地安监、环保、质监等部门的信息沟通机制，

确保推荐认定申请企业和有效期内高新技术企业符合《认定办

法》有关要求。

2．不提倡企业委托有关单位或个人编写申报材料，申报企

业须对申报材料的真实性、有效性和合法性负主体责任，不要
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轻信各种社会中介的许诺，若存在弄虚作假行为，一经发现并

查实，将按照《认定办法》的相关规定取消其评审资格并列入

不良信用记录。

3．企业应按照《工作指引》要求选择符合条件的中介机构

出具专项审计报告，对经核实选择不符合《工作指引》规定条

件中介机构出具专项审计报告的，其提交的认定申请材料将视

同无效申报处理。中介机构及相关人员应坚持原则，据实出具

专项报告，对工作中出现严重失误或弄虚作假等行为的，将按

照《工作指引》要求，在“高新技术企业认定管理工作网”上

公告，自公告之日起三年内不得参与高新技术企业认定相关工

作。

4．《山东省高新技术企业认定管理工作规程（试行）》（鲁

科高字〔2012〕122号）中涉及内容与本通知不一致的，按本通

知执行。认定机构将结合专家组评审意见，另行部署综合审查

工作。

5．各地要进一步增强服务意识，加强高新技术企业的源头

培育和对已认定高新技术企业的管理和服务。企业在申报过程

中遇到问题可咨询当地科技部门（联系方式见附件 3）。

报送地址：临沂市北城新区府佑大厦 A座 26楼高新科

联 系 人：季本源

联系电话：0539-7570025

市认定申报办联系方式：

市科技局高新科 0539-7570025
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市财政局税政科 0539-8052276

市税务局所得税科 0539-8123112

附件：1．高新技术企业申报材料内容及要求

2．高新技术企业认定申报核实意见表

3．各县（区）高企认定管理工作咨询电话

4．企业知识产权情况表

5．知识产权未重复使用声明

6．知识产权权属人声明

7．企业近三年科技成果转化汇总表

8．中介机构声明书

9．高新技术企业申报推荐汇总表


